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АКТ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
	г. Москва
	12.05.2025


Комиссия в составе:
Председатель комиссии: директор по персоналу А. В. Львов,
Члены комиссии: главный бухгалтер А. С. Глебова, специалист отдела кадров А. А. Иванова.
Проверили состояние обработки и учета персональных данных в бухгалтерии ООО «Альфа» на основании приказа № 4 от 10.05.2025 г.
Проверка проводилась в срок с 11.05.2025 г. по 12.05.2025 г.
Результаты проверки:
	Категория данных
	Цель обработки
	Источник поступления данных
	Способ обработки

	ФИО
	Ведение кадрового и бухгалтерского учета
	Кадровая служба
	Автоматизированный

	Должность
	Ведение кадрового и бухгалтерского учета
	Кадровая служба
	Смешанный

	Дата рождения
	Обеспечение соблюдения пенсионного и страхового законодательства РФ
	Кадровая служба
	Автоматизированный

	Паспортные данные
	Ведение кадрового и бухгалтерского учета
	Кадровая служба
	Автоматизированный

	ИНН
	Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ
	Кадровая служба
	Автоматизированный

	СНИЛС
	Обеспечение соблюдения пенсионного и страхового законодательства РФ
	Кадровая служба
	Автоматизированный

	Банковские реквизиты
	Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ
	Сам работник
	Автоматизированный

	Номер телефона
	Оповещение по заработной плате
	Сам работник
	Автоматизированный

	Семейное положение
	Льготные условия налогообложения
	Сам работник
	Бумажный

	Доход
	Обеспечение соблюдения налогового и страхового законодательства РФ
	СФР
	Автоматизированный

	Адрес электронной почты
	Оповещение о причитающихся выплатах по заработной плате
	Сам работник
	Автоматизированный

	...
	...
	...
	...


Выводы комиссии: В результате проверки выявлены излишние персональные данные (адрес электронной почты). На дату проведения инвентаризации работники получают расчетные листки на бумажном носителе лично под роспись. Следовательно, адреса электронной почты не имеют законных оснований для дальнейшей обработки и подлежат уничтожению в течение 3 дней после утверждения настоящего акта.
В отношении остальных категорий персональных данных нарушений не выявлено. Данные обрабатываются строго в объеме необходимых для исполнения обязательств работодателя перед сотрудниками и требованиями налогового и пенсионного законодательства. Нарушений принципа минимальности данных не выявлено.
Председатель комиссии: ______________/А. В. Львов /
Члены комиссии: ______________/А. С. Глебова /, ______________/А. А. Иванова /
12.05.2025
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